增城区农村集体“三资”管理服务平台系统网上竞投用户操作手册
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 交易流程说明

网上交易遵循如下程序：

（一）发布网上竞价交易公告；

（二）有意向的竞投人首次注册系统用户，并提供有效证件资料到镇街交易中心确认审核注册信息；
（三）竞投人按网上竞价交易公告的要求交纳竞价保证金并完成网上报名流程；

（四）竞投人资格审查；

（五）竞投人网上竞价；

（六）签订成交确认书；

（七）发布竞价结果公示。

注：网上竞价交易以最高报价并不低于底价的原则确定竞得人。

 

（一）交易信息发布

网上竞价交易公告及相关信息由镇街交易中心通过增城区农村集体“三资”管理服务平台系统发布在网上交易系统首页、村社公告栏等媒介。

网上竞价交易的一般农村集体资产公告公示不得少于7天，社会影响面广、社会效益大的重大项目公告公示一般不得少于30天，镇街交易中心需提供不得少于7天的项目报名时间。

（二）用户注册及身份确认

有意向的首次竞投人应先在增城区农村集体“三资”管理服务平台网上交易系统的首页注册用户信息，并提供相关有效证件资料到镇街交易中心核实审核注册信息。再次使用增城区农村集体“三资”管理服务平台系统参加网上竞价交易活动的竞投人，可使用已注册的用户信息进行登录，无需重新注册。
只有完成了用户注册并复核完成之后的竞投人才能登陆增城区农村集体“三资”管理服务平台系统参加网上竞价交易活动。

竞投人丢失密码的，可自行到增城区农村集体“三资”管理服务平台系统的首页使用忘记密码功能进行密码重置。
（三）网上报名及汇保证金
网上竞价交易只接受网上报名申请，不接受电话、邮寄、书面、口头等其他形式的申请。

竞投人需在增城区农村集体“三资”管理服务平台系统的报名环节中获取项目交易保证金子账户信息，并须按有关规定向此账户一次性足额交纳竞价保证金后，在规定时间内完成系统的网上报名流程。

（四）报名资格审查

增城区农村集体“三资”管理服务平台系统在确认竞价保证金按时足额到账后，竞投人需带齐相关纸质资料前往镇街”三资”交易中心进行审核，审核通过之后系统会自动赋予竞投人竞价资格。

竞投人应当详细阅读网上竞价交易公告及相关信息。竞投人对网上竞价交易相关信息有疑问的，可向镇街交易中心咨询。竞投人可自行前往现场勘踏网上竞价交易项目的实际情况，对交易项目现状有异议的，可在提交报名申请前提出书面意见。报名申请一经提交，即视为对交易项目现状无异议。

 

（五）网上竞价

竞投人（不含联合竞投人，下同）需在竞投时间开始前，提前登陆系统准备竞价，逾期者后果自负。网上竞价分为两种模式，一种为电子竞价，一种为电子暗投。
电子竞价的报价规则为：

（1）以增价方式进行报价；

（2）竞投人可进行多轮报价（电子暗投只能报一次价）；

（3）初次报价不得低于底价；

（4）每次报价加价金额应不低于公告规定的最小加价金额，不高于公告规定的最大加价金额；

（5）每次报价应当比当前最高报价至少递增公告规定的最少加价金额。

电子暗投的报价规则为：

（1）以增价方式进行报价；

（2）电子暗投只报一次价；

（3）报价不得低于底价；

（4）报价加价金额应不低于公告规定的最小加价金额，不高于公告规定的最大加价金额；  
（5）待竞价时间结束后，由镇街交易中心操作员开标发布竞价结果公示。
注：竞价人应当谨慎报价，报价一经提交并经系统记录即视为有效报价，不得撤回。网上竞价交易以最高报价并不低于底价的原则确定竞得人。

（六）成交确认

网上竞价交易结果公布后，竞得人应当在5个工作日内按网上竞价交易公告的要求持有关资料与委托方、镇街交易中心签订《网上竞价交易成交确认书》。

（七）发布竞价结果公示

竞得人与委托方、镇街交易中心签订《网上竞价交易成交确认书》后，由镇街交易中心在增城区农村集体“三资”管理服务平台系统上发布交易结果公示，公示时间不少于3个工作日。公示结束后5个工作日内，委托方和竞得人应道到镇（街道）交易中心签订合同。

竞得人交纳的竞价保证金将在合同签订之日起5个工作日内退还或按公告约定转为合同履约金。未竞得人交纳的竞价保证金将于网上竞价交易活动结束之日起5个工作日内退还。

网上报名流程图
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网上竞价流程图
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2.  注册

2.1  登录网址

登录到《增城区农村“三资”管理服务平台》，网址：https://3z.zc.gov.cn,再点击导航栏上的【电子交易】按钮，进入到电子交易界面，如下：
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2.2  用户注册

    在《增城区农村集体“三资”管理服务平台系统》的页面，点击右上角的【注册】按钮，如下：
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 系统会弹出以下对话框：
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根据竞投人自身情况，选择对应的身份进行注册，以公司名义的请选用【独立法人】或【个体户】，以个人名义的请选用【自然人】。

2.3  填写注册信息

在上面的页面填写注册信息，主要有分为四类：（用户根据自身情况进行注册信息填写，注：一个手机号只能绑定账号）

1、独立法人：即拥有独立法人的企业。注册的内容包含有：
单位名称
手机号码
密码
确认密码
营业执照或组织机构代码证
法定代表人姓名
法定代表人身份证号码
联系人姓名
选择竞投项目地区（参与竞投项目其所属的镇街）
备用联系电话
上传-营业执照或组织机构代码证
上传-法人身份证

2、个体户注册，包含的内容有：
个体户名称
手机号码
密码
确认密码
个体工商户营业执照
负责人/经营者姓名
联系人姓名
联系地址
选择竞投项目地区（参与竞投项目其所属的镇街）
备用联系电话
上传-个体户工商户营业执照
上传-经营者身份证

3、自然人注册
姓名
手机号码
密码
确认密码
身份证号码
联系人姓名
联系地址
选择竞投项目地区（参与竞投项目其所属的镇街）
备用联系电话
上传-个人身份证

2.4  获取短信验证

按照所属的类型填写完成注册信息后，点击一下页面中的【获取短信验证码】
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输入短信验证码后，勾选“本人承诺以上录入的信息真实、合法”，
再点击【提交注册】。将注册信息提交增城区农村集体“三资”管理服务平台系统，待镇街工作人员审核完成。
2.5  完成注册

当“提交注册”后，需提供注册信息中相关的证件资料到镇街”三资”交易中心进行身份核实审核，待审核完成之后，即可登陆增城区农村集体“三资”管理服务平台系统，进行报名、竞价等其他操作。
2.6  修改密码

竞投人在注册完成之后，可自行修改登录密码。在登录之后，点击页面的右上角的用户名称，选择【修改密码】，如下：
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进入到修改密码界面：
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请输入两次新密码，点击【立即提交】按钮，系统会提示操作成功。
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3.  登陆

3.1  登陆网址

在《增城区农村集体“三资”管理服务平台系统》的页面，点击【登陆】按钮，系统会弹出登陆对话框。
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3.2  填写手机与验证码
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填写注册时的手机号码与密码，并点击【免费获取验证码】，手机收到验证码后，输入到验证码，点击【立即登陆】完成登陆操作。
4.  报名
选中你想要报名的项目，点击进入查看该项目详细信息，然后点击【我要报名】，如下：
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注意：项目介绍中，注意报名审核方式是事前审核还是自动审核；
事前审核：有意向竞投人完成网上报名流程后，需带相关纸质资料到“街道交易中心”，进行竞投资格审核，一旦审核通过，即可参与网上竞投报价，竞投完成后，系统会根据“竞得方式”的规则自动筛选出竞得人；
[image: image13.png]oo [,

sFxERS DZIVBEAE022000018-1
zEAR =FLFER
=] E
BEERE) 100

=nzEEs

IpmAze
=EE
EERARR
BEERE)

AR

000

ERETAR zzam
=ErR FEFRA, NEEE
EESPAEEERRD e
=3 0.00




自动审核：有意向竞投人自行完成报名流程后即可成为有资格的竞投人；在规定的竞投时间内完成网上竞投后，按照竞投规则产生的第一候选人即成为项目竞得人
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4.1  查看网上竞价公告

点击【我要报名】之后，系统会弹出一个对话框，按照对话框的内容完成报名的流程，如下：
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查阅公告之后，勾选“我已阅读并同意以上所有内容”，并点击【下一步】
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4.2  承诺书
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查阅承诺书之后，点击【我同意】，进入网上报名界面
4.3  缴纳保证金
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填写汇保证金的户名、汇款账号、开户银行、汇款金额，完成之后点击【保存并提交报名】。
4.4  网上报名

然后进入报名资格审核阶段，由街道”三资”交易中心进行报名资格审核。
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4.5  报名成功
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5.  网上竞投

5.1  出价

完成报名之后等待竞投出价开始时间，出价的界面，如下：
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5.2  确认出价

请仔细查看每次增价的最小额度和最大额度，在底价的基础上，增加金额
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可以通过金额录入框旁边的+号或-号，调整出价的价格（或者手工录入想要出价的金额），在点击【出价】按钮时，系统会弹出“确定要报价******”？，点击【确定】按钮，报价才会真正提交上去。

5.3  竞投时间规则说明

竞拍时间开始后，按规定的竞价规则出价，一旦出价，不予撤销，在竞投结束时间前三分钟内还有报价的，自动在此报价后顺延三分钟，等待下一次出价，以此类推，每当出现竞投时间少于3分钟出价的，都会在报价后顺延三分钟，超过三分钟没有报价的，以最后报价为竞得价。

例：起初设定交易时间在10:00分结束，在时间走到9:59分时刚好有竞投人出价，那么系统会以9:59分为起始点顺延3分钟，即结束时间延长到10:02分；在10:01分又刚好有竞投人出价，那么系统会以10:01分为起始点顺延3分钟，即结束时间延长到10:04分。以此类推，竞投时间延长次数不做限制，直到无人报价为止。

5.4  最高报价不可重复报价

当你的报价为当前项目最高的报价时，则你不可再次报价，除非有其他竞投人的报价高于你的报价，你才可以重新出价。
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5.5  竞得资格确认

在竞投时间结束之后，系统会自动发短信给竞得人提示已经竞得项目。
请竞得人收到短信之后，在5个工作日内与镇街交易中心、村社交易委托方签订《网上竞价交易成交确认书》。

6.  网上暗投

6.1  出价

完成报名之后等待竞投出价开始时间，出价的界面，如下：
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6.2  确认出价

*每名竞投人只有一次报价机会，请在规定时间内谨慎出价。

请仔细查看每次竞价的最小额度和最大额度，在底价的基础上，增加金额
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可以通过金额录入框旁边的+号或-号，调整出价的价格（或者手工录入想要出价的金额），在点击【出价】按钮时，系统会弹出“确定要报价******”？，点击【确定】按钮，报价才会真正提交上去。
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提交完成之后，等待开标。[image: image42.png]( DZJY-$EEE#7520190031-1)
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6.3  暗投竞价规则说明

每名竞投人只能报价一次；且目前暗投竞价规则为竞投结束开标确定竞得人时，如两个或两个以上竞投人的有效报价相同且为最高报价，系统自动选定先报价者为竞得人。
6.4  竞得资格确认

等待交易中心的人员后台确认最终竞得者，根据短信提醒的内容进行后续操作。未竞得本项目的竞投人将不会收到短信提醒，请自行关注平台公告内容。

7.移动端三资小程序
在微信中搜索“增城三资”
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进入后主界面如下：
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7.1 用户注册
如果用户还未进行注册，需要先进行注册并关联账号，才能进行报名项目竞投。点击【个人中心】—【账户设置】—【竞投人员】—进行用户注册，如下图：
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图1 个人中心                      图2 选择登录角色
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图3 未注册资产平台网上交易用户
进入用户注册界面，用户类型分为独立法人、个体户、自然人、非法人组织四类，索要填写的内容分别如下图所示：
下面以自然人为例进行注册讲解，第1步：填写信息。根据列表要求选择用户类型为自然人，完善用户姓名、手机号码、密码、身份证号码等信息，必须上传有效身份证的正反两面照片，然后点击“获取验证码”，勾选“本人承诺以上录入的信息真实、合法”，在点击【提交】，提示第1步操作成功。
第2步：等待审核。提交用户注册信息以后，等待管理员在后台审核。
第3步：审核通过。审核成功后，刷新系统即可看到显示审核通过。
输入相关真实信息后点击提交，系统自动发送验证短信。（注意：1、注册人员需要选择对应镇街。2、需等待镇街管理人员对注册的人员信息进行审核。）
7.2 用户关联
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若已经注册完成的用户直接关联

用户关联以后，即可报名参加开标竞投。
7.3 浏览竞投项目
网上交易的列表浏览，如下：
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进入主界面的“交易大厅”模块。
对于有意向的项目，可直接点击查看详细内容，在页面的最底端有【关联账号】按钮，进行账号关联，如下图：
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点击“我要报名”
进入报名流程：

查看公告—承诺书——填报名信息—报名审核—获取保证金账号（进行银行汇款）—镇街审核保证金到账—完成报名
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图1查看公告
[image: image35.png]< ®E8 o ®©

RRAS B [N S 1
S

v . .

SRR

A A S AR A DA R

« RTIARYN A TE B SARIE 7 S (B
FR 3 ) S AR ORI AL (LR 2. 20
AR BRI BB GO A AR UL 5 A S AR
iediE

«RHCINE CEBAND. B BFHAT. JFOHTTR

IR AL AR AT H D041 3 B L4805
MBAR, SALTH AT, 20 ST R ).
e S LB R B SRS ) E & IR B EE
CRRT BRI VWA (PR, RAFF 7 5H R
AR, 525D OER

© LRI, B R SRR TR R
LB 1 22 FULE O - 0 01 (R M B
OBUNIE RN 38 H B 21T SR MIR R (rHIRG. $58)
RAE I AT B 70906 $6 40 LS (R oL, 2SR
HRIRANE 598 RUA 23T TR GRA) 4, RATEE
5 00E o (QCORE & WLIEA S BRI, B BRI
WAL, R SRR b
B AR 31 O KB ES R CRRET NI
R, TR SRR (TR, 32T X

2, WA SR R (O 8 BRIE S RIS 5 B
[EY T VRO SN P TR

PSR, LA O BT TS
FIRS MR S RO K E 2R R A 50 et
VS FEE S £ MBI 2 OB I8 SR 0
W CRALF LB MBI G R T . R
LRI (3 S K R U)

B WA, T RESM (LT XS5 AR A
BRI S, 00 AR IR R S, Sk
B TR MR A 0 T 6 72 451
1 SPREEI TR 580K

s B AT T ORISR (A SR A 07 3

AL KRN, RAFRNYT LR, IR RN

REREHARULRERS o




  [image: image36.png]mESM

LBRES 200,007

BEER

APRe 2022120069

AR et

APD A

HEA/RET

BEA

BRTE

RSt





         图2 承诺书                 图3 填报名信息
填写报名信息需要填写联系人、地址、汇款户名、汇款账号、开户银行、保证金金额、以及上传汇保证金回执单。等待镇街审核完成后即会接受到短信通知报名成功。等待竞投开始时候重新登录系统进行后续操作。
7.4 竞价
请仔细查看每次竞价最小额度和最大额度，在底价的基础上，增加金额，点击右下角的【出价】按钮。
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7.5 中标资格确认
在竞投时间结束之后，系统会根据“竞得方式”规则自动发短信给中标者，或者第一中标候选人提示已经中标或者显示成为候选人。
请收到短信之后，按照短信内容进行下一步操作。
8． 注意事项

1、注册网上竞投用户时，一个手机号只可绑定一个账号。不能一个手机号同时注册两个或两个以上的账户。

2、进行网上注册、报名、竞拍时请使用谷歌浏览器、火狐浏览器、360浏览器，请勿使用ie浏览器，以免造成操作失误。

3、本系统的项目以用户一致性为标准，请保证注册、报名的用户名与汇保证金的名称一致，以免出现报名审核不通过的现象。

4、请自行保管好竞投人自己的系统登录密码，如若竞投人将自己的登录密码泄露给他人因此所造成的任何后果，由竞投人自行负责。

5、在进行网上竞拍时，请留意竞投剩余时间，以免错过出价时间；请尽量不要压在最后几秒钟出价，以免由于网络延迟等原因，可能造成出价不成功。
_1234567890.vsd
�

�

以会员账号登录


阅读并确认公告内容


填写报名资料


提交报名资料


短信接收提示


报名成功


正常到账？


填报资料错？


线下到银行稽核


保证金到账稽核


N


Y


Y


N


提交街道审核


注册会员



