附件1
存档证明

        ，性别   ，身份证号：               ，该同志人事档案于    年  月  日由我单位保存至今。存档编号为        。

特此证明。



（存档机构盖章）
    年  月  日











附件2
经历证明

我单位存档人员      ，性别：  ，    年  月  日出生，身份证号：         。依据该同志人事档案中报到证，    年毕业生登记表，    年劳动合同，    年履历表记载，现将其经历情况摘抄如下：
自    年  月至    年  月，在           中学学习。
自    年  月至    年  月，在           大学学习。
自    年  月至    年  月，在           单位从事工作。
自    年  月至    年  月，在           单位从事工作。
自    年  月至    年  月，在           单位从事工作。
自    年  月至    年  月，在           单位从事工作。



填表人：         
（存档机构盖章）
    年  月  日

附件3
亲属关系证明

我单位存档人员        ，性别：  ，    年  月  日出生，身份证号：             ，依据该同志人事档案记载，其亲属关系情况如下：
                                           
                                           
                                           



填表人：         
（存档机构盖章）
    年  月  日









附件4
无犯罪记录证明

我单位存档人员      ，性别：  ，民族：    ，    年  月  日出生，身份证号：              ，政治面貌：      ，参加工作时间：        ，其人事档案于    年  月转入我单位保存。
经查阅本人档案：该同志人事档案中无犯罪记录记载。



（存档机构盖章）
    年  月  日



附件5
现实表现

兹证明     人事档案现在我办保管，身份证号码：                      ，性别：    。根据现存我办档案材料记载，未发现该同志有任何违法违纪记录；未发现该同志有参加“法轮功”等违法活动。
特此证明。



（存档机构盖章）   
    年  月  日     


附件6
委 托 书

广州市增城区人才服务管理办公室：
本人     （身份证号码：                ，联系电话：             ），因                    ，需要办理                。
现委托     （身份证号码：               ，联系电话：             ）到贵办办理                  相关手续。
对被委托人       在办理上述事项过程中所签署的有关文件，我均予以认可，自愿承担相应的法律责任。
委托期限自委托书本人签字之日起到委托事项办结止。


委托人（签字并按手印）：

被委托人（签字并按手印）：

日期：    年   月   日

附件：委托人身份证复印件
      被委托人身份证复印件


附件7
介绍信

广州市增城区人才服务管理办公室：
兹有       （身份证号：                   ）同志，其人事档案由你单位保管。由于                  （原因），需开具                     （证明名称）。
以上开具档案证明事宜，我单位委托工作人员   （身份证号：                     ）办理，请予以协助。


单位名称（公章）
20XX年XX月XX日

（联系人：XXX，联系电话：XXXXXXXXXXX）
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