
附件3
广州市增城区教育局2026年常年法律顾问
服务采购项目报名资料提交一览表

	序号
	资料名称
	数量
	形式
	备注要求

	1
	报名申请函（格式按附件1提供）
	1
	原件
	固定格式，如有改动将作无效处理

	2
	报价函
	1
	原件
	自行制定

	3
	项目投标及履约承诺书（格式按附件2提供）
	1
	原件
	固定格式，如有改动将作无效处理

	4
	法定代表人身份证明书
	1
	原件
	自行制定

	5
	法定代表人授权委托书
	1
	原件
	自行制定

	6
	法定代表人身份证
	1
	复印件
	加盖公章

	7
	授权委托人身份证
	1
	复印件
	加盖公章

	8
	律师事务所执业许可证（副本）
	1
	复印件
	加盖公章

	9
	服务团队成员名单（含执业证号、执业年限、学历）
	1
	复印件
	加盖公章，附执业证复印件

	10
	服务方案（含评分材料）
	1
	复印件
	加盖公章

	11
	服务响应时效承诺函
	1
	原件
	自行制定，加盖公章

	12
	驻场管理方案
	1
	复印件
	加盖公章

	13
	政府法律顾问服务合同（业绩证明）
	若干
	复印件
	加盖公章，作为服务经验评分依据

	14
	教育系统法律服务合同（业绩证明）
	若干
	复印件
	加盖公章，作为教育领域经验评分依据

	15
	诉讼仲裁案件证明（判决书/裁定书/代理合同）
	若干
	复印件
	加盖公章，作为诉讼仲裁经验评分依据

	16
	获奖证书或表彰证明
	若干
	复印件
	加盖公章，作为行业荣誉评分依据

	17
	内部管理制度文件
	1
	复印件
	加盖公章

	18
	团队成员近3个月社保证明
	1
	复印件
	加盖公章

	19
	团队成员学历证书、资格证书
	若干
	复印件
	加盖公章



[bookmark: _GoBack]1. 以上资料按顺序整理成册，编制完整目录，便于查阅。将响应文件密封（除报名申请函），信封口骑缝加盖公章，封皮注明供应商全称、通讯地址、联系人及电话，封面加盖公章及法定代表人／授权代表签章。
2. 所有复印件均须加盖供应商公章，并由供应商注明"与原件一致"。
3. 证明材料应当保证真实有效，如有作假，将按照相关规定处理。
4. 报名资料不全、未按要求格式提交或关键信息缺失的，视为无效投标。
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